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Fichas para mes de abril y mayo Wilfrut: John Fernando Mesa Alarcon - Outlook

Fichas para mes de abril y mayo Wilfrut

Desde John Fernando Mesa Alarcon <jfmesa@sena.edu.co>

Fecha Mié 08/04/2026 17:18
Para Shirley Jimenez Rodriguez <shjimenez@sena.edu.co>; ofertascursoscomplementaria@gmail.com <ofertascursoscomplementaria@gmail.com>

CC  Judy Natalia Pefia Duarte <jnpenad@sena.edu.co>

Buenas tardes Shirley,

Cordial saludo, te confirmo que el dia de hoy subi los documentos de 2 fichas para Comercializadora Wilfrut, una ficha para abril y la otra para

mayo

Empres
- |

COMERCI

Codigo de
programa =
84920092

PROGRAMA DE FORMACION

Procesos De Logistica Comercial De Productos

50

Fecha inicio

13 de abril de 2026

Fecha final

6 de mayo de 2026

Lunes a viernes

HORA

INICIO [~

17:00

HORA FIN

20:00

INTENSIDA

48

COMERCI

84920092

Procesos De Logistica Comercial De Productos

50

4 de mayo de 2026

26 de mayo de 2026

Lunes a viernes

6:00

9:00

48
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John Fernando Mesa Alarcon
. Centro de Gestion de Mercados, Logist. y
SENA Teenol. de La Inf. - Contratista

jfmesa@sena.edu.co
? ‘ Cel. 3103101106
Calle 52 No. 13-65
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ACTANo.O

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Formacion Complementaria

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Bogota D.C., abril 6 de 2026 6/04/2026 8:00 am 6/04/2026 9:00 am
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Planta Tocancip3, oficina de | Centro de Gestién de Mercados, Logistica y
COMERCIALIZADORA WILFRUT S.A.S Tecnologias de la Informacién.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Concertacién del curso de formacion complementaria para el mes de marzo y abril
para poder capacitar a 200 personas en la oficina de ellos en Tocancip4d, cada grupo
tendra clases de 3 horas diarias de acuerdo al cronograma entregado por la empresa.

Empres  Cédigo de
a g Programapy
84920092 |Procesos De Logistica Comercial De Productos 50|13 de abril de 2026 |6 de mayo de 2026
|COMERCI4 84920092‘Proce505 De Logistica Comercial De Productos ‘ 50‘4 de mayo de 2026 |28 de mayo de 2026 lLunes a viernes |

2. La capacitacion se llevard a cabo en las instalaciones de WILFRUT Tocancipa.
OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Concretar el desarrollo de la formacién complementaria de los

cursos relacionados con los procesos logisticos de la compainiia.

PROGRAMA DE FORMACION Fecha inicio Fecha final
] -]

DESARROLLO DE LA REUNION
Se llevo a cabo la concertacién de 2 cursos de formacidon complementaria para Transportes
y servicios Transer, en las siguientes tematicas:
- Procesos de logistica comercial de productos
- Almacenamiento, movilizacién y alistamiento de mercancias
- Estos cursos se impartiran en el mes de febrero
La empresa se compromete a entregar la documentacién relacionada a la concertacién.
Es importante tener en cuenta que se deben cumplir los siguientes requisitos:
- Cupo minimo de 30 personas por curso, debidamente registradas en el aplicativo
Sofia Plus
- Contar con el listado de las personas participantes, en el formato previsto para la
gestion de la inscripcidn
- Enviar la copia legible de los documentos de identidad en pdf.
Esta informacion se debe garantizar 5 dias antes del inicio de la formacion
CONCLUSIONES

La formacién queda concertada de la siguiente manera:

EES | CUEhpe PROGRAMA DE FORMACION Fecha inicio Fecha final :?\‘?gg
- | -] -] - |

a g Programapm
84920092 |Procesos De Logistica Comercial De Productos
|COMERCI4 84920092‘Proce505 De Logistica Comercial De Productos ‘ 50‘4 de mayo de 2026 |28 de mayo de 2026 ‘Lunes aviernes | 6:00| 9:00| 48
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISI()N FECHA RESPONSABLE FIRMA
Elaboracion del acta- | 6/04/2026 | John Fernando Mesa
Informe Alarcon - SENA \ “
A\ € i Y

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA

Wilson Alfredo Ruiz - WILFRUT Gerente
()i i
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16/5/26, 21:53
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SOLICITUD FICHAS COLMEDIS MAYO, JUNIO

SOLICITUD FICHAS COLMEDIS MAYO, JUNIO: John Fernando Mesa Alarcon - Outlook

Desde John Fernando Mesa Alarcon <jfmesa@sena.edu.co>

Fecha Lun 04/05/2026 16:57

Para Shirley Jimenez Rodriguez <shjimenez@sena.edu.co>; ofertascursoscomplementaria@gmail.com <ofertascursoscomplementaria@gmail.com>

CC  Judy Natalia Pefia Duarte <jnpenad@sena.edu.co>

Buenas tardes Shirley,

Cordial saludo, te confirmo que el dia de hoy subi los documentos de ficha para COLMEDIS FARMA una ficha para mayo y junio. En los proximos dias compartiré los documentos de los

meses de julio, agosto, septiembre y octubre.

4-may-26|mayo COLMEDI 13710128|Recibo, disposicion, manejo y despacho de productos 35|11 de mayo de 2026 2 de junio de 2026 Lunes a viernes 18:00 21:00 48

4-may-26|JUNIO COLMEDI 12150000 |Valoracion de inventario 35|3 de junio de 2026 26 de junio de 2026 Lunes a viernes 18:00 21:00 48

julio COLMEDI 13710127|Almacenamiento, movilizacion y alistamiento de mercancias 35|1 de julio de 2026 23 de julio de 2026 Lunes a viernes 18:00 21:00 48

agosto COLMEDI 12150014|Establecer Estrategias Logisticas 35|3 de agosto de 2026 26 de agosto de 2026 Lunes a viernes 18:00 21:00 40

septiembre COLMEDI 84920094 |Distribucion de mercancias en la ultima milla 35|1 de sepfiembre de 2026 |22 de sepfiembre de 2026 |Lunes a viernes 18:00 21:00 48

octubre COLMEDIS Conduccion eco-eficiente 35|1 de octubre de 2026 23 de octubre de 2026 Lunes a viernes 18:00 21:00 48

Quedo atento a comentarios,
o
seNA T
N
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ACTANo.O

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Formacién Complementaria

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

Bogota D.C., abril 24 de 2026 6/04/2026 8:00 am 6/04/2026 9:00 am

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Google meet Centro de Gestiéon de Mercados, Logistica y
Tecnologias de la Informacién.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Concertacién del curso de formacion complementaria para el mes de marzo y abril
para poder capacitar a 35 personas de la empresa Colmedis, cada grupo tendra clases
de 3 horas diarias de acuerdo al cronograma entregado por la empresa.

WMadula 2: Iventarios pos Miédulo 3 Wodulo 5: Dispensacion de Medicamentos y Dispositivas.
Médulo L: Recepeion Téenica de Medicamentos Médices Dispasitivos Médicos Médubo 4: Buenas Pricticas de Almacenamiento (BPA) Midices Madule 6: Canduetidn eco-eficiente
Cursa SENA: Recibo, dispasician, manejo y despache de Curso SENA: Almacenamiento, movilizacion y listamiento | I
productas |Curso SENA: Valoracidn de lventarios |de mercancas Curso SENA: Establecer estrategias logisticas |Curso SENA: Distribuucion de mescancias en la Gltima milla__|Cursa SENA: Conduccidn eco-eficiente

Fecha inicial: 6 de mayo Fecha inicial: 3 de junio IFecha inicial: 1 de julio Fecha inicial; 5 de agosto Fecha inicial: 2 de septiembre Fecha inicial: 7 de octubre.
Fecca final: 30 de mayo Fecea final: 27 de junio. IFecea final: 25 de julio Fecca final: 29 de agosto Fecta final: 26 de septiembre Fecca final: 31 de actubre
Diasde clase: Miercoles 10:00am a 1200/ 0:00pma | Dias de chase: Miercoles 10:00 am 2 12:00/ 400pma | Dias de clase: Miercoles 10,00 am 2 12:00 f 400pm a 6:00  Dias de clase: Miercoles 10:00 am a 12,00/ 4:00pm a 6:00 | Dias de clase: Miercoles 10:00 am a 12:00 / &00pm 2 600 |Dias de clase: Miercoles 1000 am a 12:00 / 4:00pim a 6:00
6:00pm 6:00 pm pm pm pm pm
Sabados 8:00 am a 10:00 am Sabados £:00 am 2 10:00 am Séhados 8:00.am 2 10:00 am Sabados 8:00 am a 10:00 am Sébados 8:00 am a 10:00 am Sabados 800 am 2 10:00 am

Duracidn: 48 horas. Duracion: 48 horas |Duracidn: 48 horas Duracidn: 40 horas Duracion: 48 horas |Duracidn; 48 horas

2. La capacitacion se llevara a cabo en las instalaciones de Colmedis - Teams.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Concretar el desarrollo de la formacién complementaria de los
cursos relacionados con los procesos logisticos de la compaiiia.

DESARROLLO DE LA REUNION
Se llevo a cabo la concertacion de 6 cursos de formacién complementaria para COLMEDIS
FARMA S.A.S, en las siguientes tematicas:
- Recibo, disposicién, manejo y despacho de productos
- Valoracién de Inventarios
- Almacenamiento, movilizacién y alistamiento de mercancias
- Establecer estrategias logisticas
- Distribucidon de mercancias en la ultima milla
- Conduccién eco-eficiente
Es importante tener en cuenta que se deben cumplir los siguientes requisitos:
- Cupo minimo de 30 personas por curso, debidamente registradas en el aplicativo
Sofia Plus
- La empresa se compromete a entregar la documentacién relacionada a la
concertacion.
- Contar con el listado de las personas participantes, en el formato previsto para la
gestidn de la inscripcion
- Enviar la copia legible de los documentos de identidad en pdf.
Esta informacion se debe garantizar 5 dias antes del inicio de la formacidn

CONCLUSIONES

GOR-F-084 V01
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La formacién queda concertada de la siguiente manera:

Médula 2: Inventari pas Médulo 3: i Madula 5: Dispensacian de Medicamentos y Dispositivos.

Médulo 1 Recepeién Tésnica de Medicamentos Widices Dispositivos Medicos Médulo 4 Buenas Pricticas e Almacenarmiento (3PA) | Midicos e 6 Condurcidn aco-efcente
s SEMA: Reclbe, ispasicite, raneio p despatio de Curso SENA: Ammacenmienis, movilizacitn y aistamiento | T I
productas |Curso SENA: Valoracion d Inventarios |de mercancias Curso SENA: stableer estrategas logistcas |curso SEN: Disribucidn de mescanciasen [ Gitima mill _|Curs SENA:Condlcein eco-fiente
Fechainical: 6 de mayo Fecha ncil 3 de jurio Fecha nicial: 1 de juo Fecha niial 5 de st Fechanicials 2 de septiembre Fecha nicia 7 de octubre:
Feccafinal: 3 de mayo Fecea final: 27 defurio Feceafinal: 25 de jufo Feccafnal: 9 de agosto Feceafinal: 26 de septiembre Fecea final: 31 de octubre
Dias de clase: Miercoles 10:00am a 12:00/ 4:00pma | Dias de clase: Miercoles 10:00 am 2 12:00/ :00pma  |Dias de clase: Miercoles 10:00 am 2 12:00 { 4:00pm a6:00  Dias de clase: Miercoles 10:00 am a 12:00 / 4:00pm a §:00 | Dias de clase: Miercoles 10:00 am a 12:00 / 4:00pm a 6:00 |Dias de clase: Miercoles 10:00 am a 12:00 [ 4:00pm a 6:00
§00pm 600pm om pm m om

Sabados 8:00 am a 10:00 am Sdbados 8:00 am a 10:00 am Sabados 8:00 am a 10:00 am Sabados 8:00 am a 10:00 am Sdbados 8:00 am a 10:00 am Sdbados 8:00 am a 10:00 am
Duracion; 48 harss Duracién: 48 heras [Duracién: 48 horas Duracion; 40 horss Duracibn: 28 harss [burscéns 42 horas

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA

Elaboracion del acta- | 24/04/2026 | John Fernando Mesa
Informe Alarcén - SENA \

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA

ANA MARIA PINTO COLMEDIS

GOR-F-084V01




SENA

N

Ruta de Aprendizaje (Progresiva y Practica)

Moédulo 2: Médulo 5:
Inventarios | Moddulo 3: Dispensacién
Moédulo 1: de Almacenamient | Modulo 4: de
Recepcidn Medicament |ode Buenas Medicament
Técnica de osy Medicamentos |Practicas de osy Médulo 6:
Medicament |Dispositivos |y Dispositivos | Almacenamien |Dispositivos |Conduccién
os Médicos Médicos to (BPA) Médicos eco-eficiente
Curso SENA: Curso SENA:
Recibo, Curso SENA: Distribucion
disposicion, |Curso SENA: |Almacenamient | Curso SENA: de
manejoy Valoracion o, movilizacion | Establecer mercancias | Curso SENA:
despachode |de y alistamiento |estrategias en la ultima |Conduccidn
productos Inventarios |de mercancias |logisticas milla eco-eficiente
Fecha inicial:
2de Fecha inicial:
septiembre |7 de octubre
Fecha inicial: |Fecha inicial: Fecca final: |Fecca final:
6 de mayo 3 de junio 26 de 31de
Fecca final: | Fecca final: Fechainicial: 1 |Fechainicial: 5 |septiembre |octubre
30de mayo |27 dejunio |de julio de agosto Dias de Dias de
Dias de clase: | Dias de clase: | Fecca final: 25 |Fecca final: 29 |clase: clase:
Miercoles Miercoles de julio de agosto Miercoles Miercoles
10:00 am a 10:00 am a Dias de clase: Diasdeclase: [10:00ama |10:00ama
12:00 / 12:00 / Miercoles 10:00 | Miercoles 12:00 / 12:00 /
4:00pm a 4:00pm a ama 12:00 / 10:00 am a 4:00pm a 4:00pm a
6:00 pm 6:00 pm 4:00pm a 6:00 |12:00/4:00pm |6:00 pm 6:00 pm
pm a 6:00 pm

Sabados 8:00
am a 10:00
am

Sabados 8:00
am a 10:00
am

Sabados 8:00
am a 10:00 am

Sabados 8:00
am a 10:00 am

Sabados 8:00
am a 10:00
am

Sabados 8:00
am a 10:00
am

Duracion: 48
horas

Duracion: 48
horas

Duracion: 48
horas

Duracion: 40
horas

Duracion: 48
horas

Duracion: 48
horas

Contenidos:
Concepto e
importancia
Verificacién
documental
(factura, lote,
registro

Contenidos:
Tipos de
inventarios
(ciclico,
permanente)
Métodos:
FIFO, FEFO

Contenidos:
Condiciones
ambientales
(temperatura,
humedad, luz)
Clasificaciéon de
productos

Contenidos:
Normatividad
aplicable
Principios de
BPA
Higieney
seguridad

Contenidos:
Proceso de
dispensacion
Validacién de
férmulas
médicas

Uso

Contenidos:
Conduccion
ecoeficiente
Consumo

eficiente de
combustible
Técnicas de
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sanitario) Control de Zonificacidn del | Trazabilidad adecuado del | conduccion
Inspeccién vencimientos |almacén Auditorias medicament | eficiente
fisica Kardex e Cadena de frio |internas o Transporte
(empaque, indicadores | Sefalizacion Atenciénal |de
fechas, (rotacién, usuario medicament
condiciones) |cobertura) Errores de os (Cadena
Control de Manejo de dispensacion | de frio)
temperatura |pérdidasy y prevencién | Manipulacio
en recepcién | ajustes n de carga
Manejo de no
conformidad
es
Actividad: Actividad:
Actividad: + Disefio de « Andlisis
v Actividad: layout de Actividad: de video o
Simulacion de | o Ejercicio |almacenamient |Actividad: + Role play |experiencia
recepcidon de | practico de o « Checklist de | (simulaciéon | real
pedidos control de v cumplimiento | de atencion |
 listade [inventario Identificacidn BPA al paciente) ||dentificacidn
chequeo « Andlisis de errores « Simulacion | « Casos de malas
aplicada de rotacién | comunes de auditoria reales practicas
Resultado: Resultado:
Resultado: Resultado: El aprendiz Resultado: Resultado: El aprendiz
El aprendiz El aprendiz organiza El aprendiz El aprendiz sera capaz de
valida controla correctamente |garantiza dispensa de | proteger los
correctament | inventarios el dreade cumplimiento |forma segura | medicament
e productos |de forma almacenamient |de calidady y os en el
al ingreso. eficiente. o. normativa. responsable. |transporte
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Q Outlook

Correo: John Fernando Mesa Alarcon - Outlook

(Sin asunto)

Desde John Fernando Mesa Alarcon <jfmesa@sena.edu.co>
Fecha Mié 13/05/2026 15:57

Para Shirley Jimenez Rodriguez <shjimenez@sena.edu.co>; Sonia Rocio Diaz Villalobos <srdiazv@sena.edu.co>; ofertascursoscomplementaria@gmail.com <ofertascursoscomplementaria@gmail.com>

CC  Judy Natalia Pefia Duarte <jnpenad@sena.edu.co>

Buenas tardes Shirley,

Cordial saludo, te confirmo que el dia de hoy subi los documentos de 2 fichas para TRANSER una ficha para mayo.

Empres Cadigo de

a programaﬂ

PROGRAMA DE FORMACION

Fecha inicio

Fecha final

HORA

INICIO [~

HORA FIN

D

INTENSIDA

TRANSPO 12150001 |Planeacion operativa en procesos logisticos 50|14 de mayo de 2026 12 de junio de 2026 Lunes a sabado 10:00 12:00 48
TRANSPO 22620472|Intervencion para la prevencion y seguridad vial 50|27 de mayo de 2026 20 de junio de 2026 Lunes a sabado 14:00 16:00 40
Quedo atento a comentarios,
seha
w
11
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ACTA No. 0X

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Formacién Complementaria

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Bogotd D.C., mayo 8 de 2026 8/05/2026 8:00 am 30/01/2026 10:00
am
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Oficina Transer Tocancipa Centro de Gestion de Mercados, Logistica y
Tecnologias de la Informacion.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Se reviso el portafolio de cursos complementarios para la ejecucién del mes mayo
2026.

Cadigo de

roarama PROGRAMA DE FORMACION Fecha inicio Fecha final
programa g -] -] =)

12150001 |Planeacion operativa en procesos logisticos 14 de mayo de 2026
22620472[Intervencién para la prevencién y seguridad vial [ [14 de mayo de 2026

12 de junio de 2026 Lunes a sabado
[12 de junio de 2026 [Lunes a sabado |

2. La capacitacion se llevara a cabo en las instalaciones de Transer Tocancipa.

3. Se garantizard minimo de aprendices de 40 por curso, teniendo en cuenta la
formacién, ademads de validar que estén inscritos en SOFIA PLUS.

4. Transer se compromete a entregar el listado y cédulas de los aprendices que vayan a
tomar los cursos complementarios.

5. La asistencia sera tomada por el responsable de Transer y le informara al instructor
sobre las fallas.

6. Se generara una evaluacion en linea para que los aprendices conozcan su nota de una
vez.

14:00

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Concretar el desarrollo de la formacién complementaria con la
Transportes y servicios Transer, para el mes de mayo 2026.

DESARROLLO DE LA REUNION
Se reviso el portafolio de curso a nivel operativo logistico para el mes de mayo 2026:
- Planeacién operativa en procesos logisticos
- Intervencidn para la prevencidn y seguridad vial
Es importante tener en cuenta que se deben cumplir los siguientes requisitos:
- Cupo minimo de 40 personas por curso, debidamente registradas en el aplicativo
Sofia Plus
- Contar con el listado de las personas participantes, en el formato previsto para la
gestidn de la inscripcion
- Enviar la copia legible de los documentos de identidad en pdf.
Esta informacion se debe garantizar 5 dias antes del inicio de la formacion

GOR-F-084 V01
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CONCLUSIONES

Fecha final

La formacién queda concertada de la siguiente manera:

Fecha inicio

Cupo
14:00 16:00] 48

12 de junio de 20246

PROGRAMA DE FORMACION
12 de junio de 2026

14 de mayo de 2026
‘Lunesasabadol

Cadigo de
[14 de mayo de 2026

programa-
12150001 |Planeacion operativa en procesos logisticos

Zzszuﬂz‘lntwvencién para la prevencion y seguridad vial

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
FIRMA

ACTIVIDAD /DECISI()N FECHA RESPONSABLE
del acta- | 8/05/2026 | John Fernando Mesa VR I

Elaboracidn
Alarcén - SENA

Informe
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA
Juan Carlos Fonseca - Transer Coordinador de Formacion /7 Mt_
y desarrollo /
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